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Anleitung Newserstellung 
 

1. Auf der linken Seite auf Nachrichten klicken 

 
2. Rechts auf den Stift bei News klicken 

 
3. Oben auf „Neuer Beitrag“ klicken 
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4. Den Beitrag füllen mit Titel, Teasertext (dieser wird auf der Startseite & im Archiv 

angezeigt), und falls gewünscht mit dem vorab hochgeladenen Bild (dieses wird auf der 
Startseite, im Archiv und in der Nachricht selbst angezeigt) 

Zur Erklärung: Der Teasertext ist ein Anschnitt, wie bei einer Zeitung. Es soll zum 
weiterlesen einladen. Diesen also ansprechend gestalten, ohne bereits zu viel zu verraten. 
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5. Zum Abschluss „Speichern und Schliessen“ 
6. Dann auf den Stift beim eben erstellten Beitrag klicken 

7. Hier mittels des runden grünen Plus die gewünschten Elemente einfügen 
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8. Hier Überschrift und die eigentliche Neuigkeit hineinschreiben 

WICHTIG: Bei Experteneinstellungen unbedingt col-md-12 hineinschreiben  
Das braucht es, damit die Neuigkeit richtig angezeigt wird. 
Schliesslich wieder speichern und schliessen. 

 
 

9. Dann oben auf zurück klicken 

 
 
 
 



 
 

Untere Vogelsangstrasse 4 | 8400 Winterthur | www.webbaumeister.ch | info@webbaumeister.ch | 052 508 56 61 
Seite 5 von 5  

 

 
 
 
 

10. Bei der erstellten Nachricht auf das graue Auge  klicken, damit es grün  wird  

 
 
 

11. Somit ist die News veröffentlicht, sie erscheint auf der Startseite und dem Archiv zuoberst 
12. Übrigens: die etwas älteren Neuigkeiten werden nach Datum sortiert in Ihrem Archiv angezeigt 

 


